FibuNet webIC"

Automatisierte Erfassung
und Bearbeitung ein-
gehender Rechnungen

Die webbasierte Losung FibuNet
webIlC macht Schluss mit dem auf-
wandigen manuellen  Erfassen
und Bearbeiten eingehender Rech-
nungen.

Der gesamte Rechnungsworkflow
wird automatisiert und Uber alle
Stufen optimiert. Dies spart Zeit und
Geld, verbessert die Kontrollfahigkeit
und erhoht die Datengenauigkeit im
gesamten Unternehmen. Gleich-
zeitig kénnen gesetzliche Auflagen
besser eingehalten werden.

FibuNet weblIC ist eine lohnens-
werte Investition, die sich héaufig
bereits nach wenigen Monaten
amortisiert.

Digitale Bearbeitung spart
Zeit und Kosten

Durch das unmittelbare Scannen
von Rechnungen sind alle Belege
im Unternehmen digital verfugbar.
Dies sichert einen schnellen Zugriff
auf Daten, ohne nach Papierbelegen
suchen zu missen.

Fur das automatisierte Auslesen
buchungsrelevanter ~ Rechnungs-
daten gibt es mehrere Optionen. Bei
Rechnungen im ZUGFeRD-Format
erfolgt dies bereits ohne OCR-Tools
vollstandig und sicher.

Mitarbeiter unterschiedlicher Abtei-
lungen konnen Rechnungsbelege
jederzeit und unabhadngig von
ihrem Standort erfassen, abfragen,
bearbeiten und freigeben.

Fur jede Rechnung kann sofort der
Bearbeitungsstand ermittelt werden.
Beispielsweise flir einen Lieferanten
der Grund fur die Nichtfreigabe
einer Rechnung.
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Abbildung 1:

Wahrend der Bearbeitung werden die jeweiligen Rechnungen mit allen zugehérigen Dokumenten angezeigt.

Direkte Ubernahme
elektronischer Rechnungen

Alternativ zum Scannen kénnen elek-
tronische Rechnungen mit Hilfe
des FibuNet MailCollector im PDF-
Format direkt Ubernommen werden.

Das weblC-Tool Smart-Archiv-Client
tbernimmt dabei eine E-Mail mit
dem angehiangten PDF automa-
tisch aus einem definierten Postfach
(z.B. rechnung@musterfirma.de) und
stellt sie dem weblC zur Verfiigung.
Die buchungsrelevanten  Rech-
nungsdaten werden in die dafir
vorgesehenen Felder zur weiteren
Bearbeitung Ubertragen und das
dazugehdrige Rechnungsbild wird
tibernommen.

Die Eingangs-E-Mail wird schlieBlich
zusammen mit dem originalen PDF
im weblC als nicht |6schbares
Dokument zur Rechnung archiviert.

Effiziente Steuerung der
Rechnungsbearbeitung

Rechnungen werden digital
in den Genehmigungslauf weiter-
geleitet und die zustindigen
Sachbearbeiter automatisch per
E-Mail benachrichtigt.

Innerhalb des integrierten Work-
flows kdnnen berechtigte Benutzer
Rechnungen in einem Vorgang
prufen und kontieren.

Umfassende Warn- und Kontroll-
funktionen unterstiitzen einen
disziplinierten Bearbeitungsprozess.

Kontierungen werden am Ende des
Prozesses einschlieBlich digitalisi-
erter Rechnungen, Bearbeitungs-
historie sowie samtlicher Anhénge,
in die Buchhaltung tibernommen.
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Funktionsiiberblick

Funktionsumfang eines digitalen
Rechnungseingangsbuches
Frei konfigurierbare Workflows
fir die gesamte Rechnungs-
bearbeitung einschlieBlich
individueller Regeln
Frihzeitige Archivierung und
Bereitstellung digitaler Belege
Anbindung externer
Archivsysteme

Umfassende Rechte- und
Rollenverwaltung
Unterstiitzung termingerechter
Bearbeitung durch umfassende
Melde- und Warnfunktion
Unterstlitzung des ZUGFeRD-
Rechnungsformates

Optional OCR-Erkennung in
mehreren Ausbaustufen
Vorsteuerbericht (fir erfasste,
noch nicht gebuchte
Rechnungen)
Belastungsanzeige bei
Rechnungsreklamationen
Mengenerfassung fiir Kosten-
stellen /Kostentrager
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Abbildung 2:

Durchgéangig integrierter
Workflow

Der digitale Workflow zieht sich bis zur
automatischen Ubergabe der Daten-
sdtze vom Rechnungseingangsbuch in
die Finanzbuchhaltung durch.

Manuelle Ubertragungsfehler und un-
notige Mehrfacherfassungen werden
so vermieden.

Mit Hilfe eines grafischen Workflow-
Designers sind die Workflows konfigu-
rierbar (siehe Abbildung). Selbst kom-
plexe Ablaufe lassen sich auf einfache
Art und Weise individuell einbinden und
konfigurieren.

Der in FibuNet webIC integrierte Workflow ist vorkonfiguriert und tiber den
grafischen Workflow-Designer komfortabel einstellbar.

Eingabevalidierung zur

Vermeidung von Fehlern bei

z.B. Doppeleingaben

Integrierte Module
webIC Professional

Grafischer Workflowdesigner
Massenweiterleitung
Vertreterregelung
Genehmigungskreis
MailCollector

SmartArchivClient zur Ubernahme
bereits gescannter Rechnungen
und PDF’s

Integrierte Module
webIC Enterprise

Zuséatzlich zu
webIC Professional

Anbindung externer Archive
Anbindung OCR-Rechnungsleser
CaptureThis!

Sprachanpassung

Systemanforderungen

Server
« Microsoft®SQL Server®
2008/ 2012/ 2014/ 2016 /2017
e Java
* Apache Tomcat

Ggf. aktuellere Komponeten
verfugbar, im Bedarfsfall bitte
Freigabe erfragen.

Scan-Arbeitsplatz
* TWAIN oder
ISIS kompatibler Scanner

Webanwendung
* Microsoft® Internet Explorer,

Mozilla Firefox oder Apple Safari
e Smartphones und Tablets
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Nutzen bei der digitalisierten Erfassung und Bearbeitung
eingehender Rechnungen

Hoher Return on
Investment

FibuNet webIlC ist eine lohnens-
werte Investition, die sich in vielen
Fallen innerhalb weniger Monate
amortisiert.

Die Bearbeitungskosten fiir die
Eingangsrechnungen lassen sich
mit Hilfe des FibuNet weblC
nachweislich um tber 50% sen-
ken.

Die  Einsparungsmdglichkeiten,
Effizienzsteigerungen und Ver-
besserungen durch den Einsatz
des FibuNet weblC werden im
Folgenden naher erlautert.

Produktivitatssteigerung
durch Zeitgewinn

Der Rechnungsworkflow  wird
umfassend automatisiert und
manuelle Tatigkeiten auf ein
Minimum reduziert. Alle Rech-
nungen sind im Unternehmen
digital verfugbar. Dies sichert
einen schnellen Zugriff auf Daten
ohne nach Papierbelegen suchen
zu mussen.

Geringere Verwaltungs-
kosten

Die Doppelerfassung von
Rechnungen  wird  verhindert.
Mitarbeiter unterschiedlicher
Abteilungen kdnnen Rech-

nungsbelege jederzeit und un-
abhingig von ihrem Standort
erfassen, abfragen, bearbeiten
und freigeben. So entsteht ein
effizienter, reibungsloser Ablauf.

Vorerfassung und Kontierung von
Rechnungen kann durch Mit-
arbeiter erfolgen, die tber kein
spezielles Buchhaltungs Know-
how verfligen.

Skontomadglichkeiten
und Vorsteuerabzug
umfassend nutzbar

Uber Eskalationsmeldungen im
Prifprozess wird die Einhaltung
von Skontofristen tberwacht.
Skontoverluste werden so ver-
mieden.

Rechnungen bleiben nicht mehr
liegen, Mahngebiihren werden
erheblich reduziert.

Durch die Beschleunigung des
Prifungsprozesses und die zeit-
nahe Buchung der Rechnungen
ist auch der Vorsteuerabzug um-
fassend nutzbar.

Daraus resultiert eine Zinserspar-
nis und ein hoherer Liquititats-
spielraum.

Zeitnahe und genaue
Liquiditatsplanung

Das FibuNet weblIC liefert un-
mittelbar nach Erfassung genaue
Daten aus den vorliegenden
Rechnungen. Bereits erfasste,
aber noch nicht gebuchte Rech-
nungen konnen dadurch auf
einfache Art und Weise in die
Liquiditatsplanung mit einbezo-
gen werden.

Friihzeitiger Monats-/
Jahresabschluss mit
vollstandigen Rechnungs-
daten

Rechnungen, die sich noch
im  Prufungsprozess befinden,
kénnen fur den Monatsabschluss
kalkulatorisch berticksichtigt wer-
den.

Die mihsame Recherche der
Buchhaltungsmitarbeiter bei den
Fachabteilungen entféllt.

Fir den Jahresabschluss kdnnen
die notwendigen Abgrenzungs-
buchungen (lber das FibuNet
webIC schnell und einfach ermit-
telt werden.

Hoéhere Transparenz,
bessere Auskunftsfahig-
keit und Imagegewinn

Bei Nutzung des FibuNet weblC
kann fiir jede Rechnung sofort der
Bearbeitungsstand ermittelt und
einem Lieferanten der Grund fir
die Nichtfreigabe einer Rechnung
mitgeteilt werden.
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FibuNet weblC"

Nutzen bei der digitalisierten Erfassung und Bearbeitung
eingehender Rechnungen

Erhohte
Datengenauigkeit

Durch das Einscannen von Rech-
nungen in Verbindung mit der
OCR-Erkennung der Rechnungs-
daten werden Eingabefehler
vermieden. Dies gilt auch fir das
Auslesen im ZUGFeRD-Format.

Priifung und Kontierung kénnen in
einem Vorgang erledigt werden.

Gegenkontovorgaben einschlieB-
lich der Kontierung der Kosten-
rechnung werden automatisch
aus den FibuNet-Vorgaben tber-
nommen.

Hierdurch werden Kontierungs-
fehler minimiert.

Einhaltung interner Vor-
schriften

FibuNet weblC unterstiitzt die
Einhaltung interner Vorschriften
des internen  Kontrollsystems
(IKS). Dies kann beispielsweise
sein: Transparenz, Vier-Augen-
Prinzip, Funktionstrennung.

Strukturierte Arbeits-
weise

Klare Definition von Ablaufen und
Prozessen Uber den Workflow.
Jeder Mitarbeiter kann in den
fir ihn zugelassenen Work-
flow-Schritten genau die Infor-
mationen erfassen bzw. genau
die Tatigkeit austiben, die in dem
jeweiligen Schritt vorgesehen ist.

Formelle Prifung

Gem. § 14 UStG (Aligemeine
Vorschriften fur die Geltend-
machung der Vorsteuer) und
§ 33 UStDV (Erleichterungen fiir
Kleinbetragsrechnungen bis EUR
250,00). Die formelle Priifung
kann im weblC als Bedingung fiir
die weitere Bearbeitung hinterlegt
werden. Formfehler auf Eingangs-
rechnungen  kénnen dadurch
erheblich reduziert werden.

Verbesserte Einhaltung
gesetzlicher Auflagen

* GoB (Grundsidtze ordnungs-
méBiger Buchfiihrung): zum
Beispiel Richtigkeit, Klarheit,
Vollstandigkeit
* GoBD (Grundsitze ordnungs-
maBiger Fiihrung und Aufbe-
wahrung von Biichern, Auf-
zeichnungen und Unterlagen
in elektronischer Form sowie
zum Datenzugriff): Behand-
lung aufbewahrungspflichtiger
Daten und Belege in elektroni-
schen Buchfiihrungssystemen.
Die formelle Priifung gem. § 14
UStG wird durch den Einsatz
der OCR-Erkennung automati-
siert. Formfehler, die zur Aber-
kennung des Vorsteuerabzugs
fuhren kdnnen, werden so gut
wie ausgeschlossen.

Verhinderung von
Kompetenziiberschreitung

DurchdieimWorkflow hinterlegten
automatischen Abldufe hat der
User keinen Einfluss auf den
Weg der Rechnung. So kann
zum Beispiel eine Betragspriifung

dafiir sorgen, dass die Rechnung
automatisch an einen Vor-
gesetzten weitergeleitet wird.

Protokollierung/
Nachvollziehbarkeit

Alle Feldanderungen werden mit
altem und neuem Feldinhalt proto-
kolliert.

Freigaben: Alle Freigaben/Work-
flow-Schritte werden protokol-
liert. User, Datum und Zeit werden
automatisch bei jeder Datenénde-
rung hinterlegt.

Bidirektionale Schnitt-
stelle zur Fibu

Die Stammdaten der Lieferan-
ten, Sachkonten, Kostenstellen
und -trdger werden zwischen der
FibuNet Finanzbuchhaltung und
dem FibuNet weblC automatisch
abgeglichen.

Dabei werden Plausibilitdten fur
die Kontierung im FibuNet weblC
berlicksichtigt.

Der fertige Buchungssatz wird
am Ende des Workflows an die
Finanzbuchhaltung per Knopf-
druck Ubergeben, inklusive aller
Bemerkungen.

Aus der Finanzbuchhaltung kann
Uber den Buchungssatz jeder
Rechnungsbeleg per Knopfdruck
wieder angezeigt werden.
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