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itl-Seminare Technische
Dokumentation mit MS Word

MS Word ist aus der Technischen Dokumentation nicht
wegzudenken. Das Programm bietet vielfaltige Moglichkeiten und
hilfreiche Funktionen. In den itl-Seminaren fiir Anfanger und
Fortgeschrittene erlernen Redakteure Tricks und Kniffe vom
langjahrigen Word-Profi Ulrike Hatzl. Auch erfahrene Anwender
werden mit ungeahnten Features Uberrascht.

itl Miinchen, 11.09.2018 —:

Die itl-Seminare erleichtern das tagliche Arbeiten mit MS Word. Problemfelder werden
identifiziert und Losungen erarbeitet. Ziel des Workshops ist die Optimierung des
Dokumentationsprozesses mit MS Word. Teilnehmer erlernen dazu das Erstellen von Templates
und prozessfahigen Dokumenten.

Das Einsteiger-Seminar enthilt viele praktische Ubungen zu den Themen Formatvorlagen,
Gliederung, Nummerierung, Schnellbausteine und Tabellen. Fortgeschrittene vertiefen diese
Themen und befassen sich auBBerdem vertieft mit Formatvorlagen, Makros, Abbildungen,
Textmarken und Verkniipfungen.

Die Workshops richten sich an alle, die MS Word als Werkzeug in der Technischen
Dokumentation einsetzen.

Die jeweils eintdgigen Seminare Technische Dokumentation mit MS Word fiir Einsteiger bzw.
fur Fortgeschrittene finden zu folgenden Terminen statt:

23. Oktober 2018 (Einsteiger) und 24. Oktober 2018 (Fortgeschrittene), jeweils von 09:30 bis
17:00 Uhr. Veranstaltungsort ist die itl-Zentrale, Elsenheimerstral3e 65-67 in Miinchen.

Details und Anmeldung unter https://www.itl.eu/marketing/termine.html

Auch firmeninterne Seminare sind nach Absprache moglich. Nahere Informationen erteilt Ela
Himmelreich per Telefon unter +49 89 892623-230 oder Email unter ela.himmelreich@itl.eu.
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Uber d|e |t| AG oder Hinweis erbeten.
N L . L . . Anzahl Zeichen (inkl. Leerzeichen):
1982 gegriindet, beschaftigt itl mit Hauptsitz in Miinchen und Niederlassungen und 2215
Standorten in Stuttgart, Cottbus (DE), Wien, Linz, Graz (A), Kreuzlingen (CH) und Brasov (RO) e Worer 1
nzahl Worter: 3
derzeit rund 120 festangestellte Mitarbeiter. Zu den Kunden zahlen unter anderem Andritz, Weitere Informationen
BMW, Daimler, Doka, Doppelmayr, Epcos, Festo, Frequentis, Fresenius, Gigaset, Hafele, KEBA, und aktuelle Themen:
Liebherr, Merck, Rehau, Sick, Siemens, VW, Warema und viele mehr. http://www.itl.eu/de/blog-
. artikel.html

Die Kernkompetenzen von itl liegen in Ubersetzung, Redaktion, Publishing und Consulting,
wobei insbesondere Wert auf die Optimierung und Automatisierung der Prozesse im E E
Dokumentlebenszyklus gelegt wird. itl ist zertifiziert nach ISO 17100 sowie nach ISO 9001. itl ist .
aktives Mitglied der tekom und der Tecom Schweiz. E" .

1 Tube facebook.com/itl.home/
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