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Uberblick &

LANDRATSAMT
N MIILTENBERG

m Informationen zum Landkreis Miltenberg
m Kreistag und Ausschisse

m Uberblick Sitzungsmanagement im Landratsamt Miltenberg
m Grundmodul "Session"
m Kreistagsinformationssystem
m Bulrgerinformationssystem

m  Ausblick 2009
m EinfGhrung von Mandatos

m Fragen und Antworten
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Die Lage des Landkreises Miltenberg /é

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG

Niedersac hsen
Sachse|
Anhalt
Nordrhei
Westfal
Thiringen
Hessen
Rheinland- -
Pfalz Landkreis
Miltenberg
Saarland
Bayern
Baden-
Wirttemberg

Sachsen

= zentrale Lage in
Deutschland

m gute
Verkehrsinfrastruktur

m "Dreilandereck”

= Main, Spessart
Odenwald
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Landkreisimpressionen

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG
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Die Geographie des Landkreises Miltenberg

Landkreis

Niedernberg™| P Aschaffenburg

Main-

Landkreis Leldegbach -
Darmstadt- Spessartkreis
Dieburg listadt

Altenbuch
| @

Stadtprozelten

1 N\ Faulbach
Dorfprozelten
\»
© @

Klingenberg Réllbach Collenberg

Main-
Tauberkreis

Kleinheu ba{:\

Riid::l;l

Mlltenbe&gf Neunkirchen

Eichenbiihl

Schneeberg Neckar-

Odenwaldkreis

e

LANDRATSAMT
MILTENBERG

B BevoOlkerung:

130 303 (Stand: 31.12.2007)

B Anzahl der

Verwaltungseinheiten:
32 Gemeinden

davon
21 Einheitsgemeinden
5 Verwaltungsgemeinschaften

m Flache:
715,7 gkm

davon

50 % mit Wald
(Spessart und Odenwald)
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Zusammensetzung Kreistag 2008 - 2014 /é

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG

FDP | 6dp/BLU

Neue Mitte 3 Sitze 2 Sitze CSuU
Biindnis 90/ 3Sitze | (5,24%) | (4,18 %) 27 Sitze
Die Griinen (5,97 %) (43,11 %)

7.41% -\

Freie Wahler

9 Sitze
(15,14 %) SPD
12 Sitze
(18,95 %) Landrat
Roland Schwing
(CSU)
Seit 1986
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Impressionen Sitzungssaal &

LANDRATSAMT
MILTENBERG
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Kreistag und Ausschiisse &

LANDRATSAMT
N MIILTENBERG

m Sitzungen 2007:

m Kreistag: 6 Sitzungen

m Kreisausschuss: 6 Sitzungen

m Bauausschuss: 5 Sitzungen

m Ausschuss fur Natur und Umweltschutz: 4 Sitzungen

m Jugendhilfeausschuss 2 Sitzungen

m Rechnungsprifungsausschuss 9 Sitzungen

m Schulkommission 4 Sitzungen

m SUMME: 38 Sitzungen / Jahr
m Neu 2008:

m Ausschuss fur Bildung und Kultur
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Organisationsubersicht des Landratsamtes Miltenberg

Unternehmensbereich 1 Landrat: Roland Schwfng
Biiro des Landrats
g, Gerhard Riith Stellvertreterin: Claudia Kappes Klausurforum
1.1 Presse- und Offentlichkeitsarbeit Weitere Stellvertreter: Jﬁrg.en Remhﬁfd
Gerhard Riith Edwin Lieb

1.2 Kreisentwicklung T
Gerhard Riith ;
1.3 Gleichstellung Vertreter des Landrats im Amt:

£ Susanne Seidel | Dict Eiamar.

. > Kreistagsgeschaftsstelle

]
]
1
]
| | | |
Unternehmensbereich 2 Abteilung 1 : . . 1 Abteilung 4 Abteilung 5
Organisation und Personal Landkreisangelegenheitl - S g d { Umweltschutz Bauwesen
- [}
%Dietmarﬁeger Kommunales | Itz ungsaie nSt i
2.1 Organisationund Service &> Oliver Feil T T T[S U EWIT O RR T T T | | GRS GRTEO ROSeT T T T T T |-|1;’:i> N.N. L0050 Alexander Hoffmann
Dieter Michler
2.2 luK-Technik B a0 B - f
Michaal Machier Sachgebiet 11 Sachgebiet 21 Sachgebiet 31 Sachgebiet 41 Sachgebiet 51
2% Etemnnal Landkreis- Gesundheitsamt | | Offentliche Sicherheit || Umweltschutz, Baurecht
Christine Scherf [ und Ordnung Abfallwirtschaft Wohnbauférderung
! Iz> e G overnment Bemd Hofmann Wolfgang Réckiein Gutachterausschuss
Unternehmenshereich 3 1 Christian Hager
Finanzen ' - 411 Umweltschutz
P . : Sachgebiet 32 Andrea Hager
&> d i i — Veterindramt 412 Kommunale Abfallwirtschaft 511 Verwallung
aeees 1 - Organisation, Planung
1
Kt Straub { Dr. Isabel Boecker-Kessel
3.2 Kreiskasse : Sachgebiet 42 512 Technik
cmercabzta - Schulun gen | | Jagd- und Fischerei- Christian Hager
' Sachgebiet 33 wesen, Naturschutz
Unternehmensbereich 4 1 - Auslander- und Gerhard Unger
Revision { E Personenstandswesen
Rainer Wober = d b d g
. - Internet und Webdesi p——— S
41 Rechnungsprifung  * === -~ f=============== r T 1~~~ N 331 Ausldnderwesen Wasserrecht
@R Rainer Wober L Sachgebiet 13 Peter Winkler Herbert Zettelmeier ] und Bodenschutz
4.2 Controlling Staatliche 221 Jugendhilfeverwaltung 332 Personenstandswesen
Eva Erfurth Rechnungs- Peter Winkier Rudolf Elbert Anne Strobel
- 222 Sozialpadagogische Dienste
Unternehmensbereich 5 prifungsstelle Jiirgen Wachtler Sachgebiet 34
Kreisbauamt Glinter Welzenbach 233 Kommunale und — Verkehrswesen
< Margit Schulz préventive Jugendarbeit Herbert Hennig
Peter Winkler
5.1 Hochbau 341 StraRenverkehrsbehérde
Roland Dittrich Sachgebiet 23 Herbert Hennig
5.2 Tiefbau, . 342 Kraftfahrzeug-
Gartenbau, Landschaftspflege Sozialwesen, Wohngeld zulassungsstelle
Roland Dittrich Manfred Vill Peter Stegmann E

LANDRATSAMT
MILTENBERG
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Uberblick - Sitzungsmanagement im LRA MIL /é

LANDRATSAMT
MILTENBERG

___________________________________

SITZUNGSDIENST
(2003)

x> Einladungen,
Vorlagen, Nieder-
schriften...

x> Sitzungsgeld

st U K OHS QRN T sChimsen im LANDRREIS Hl..'-IZNE'EﬁG'-
ol Ty M
¢ R et i

kst MITENBERG

[X> Sitzungstermine

Kreistags- —

geschaftsstelle Fachbereiche - e e . :
Vorlagenerstellung ' > Amtsinfo (2009) |
(2008) R
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SliizZUngsdienst Session
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Ruckblick - Sitzungsdienst im Landratsamt /é

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG

Bis 1996 Keine Anwendung fur den Sitzungsdienst
Fur Sitzungsgeld - Software Textplus
1996 - 2003 Programm fir Sitzungsdienst ElVira

m Sitzungsgeld: Anpassung des Ablaufs an das Programm (und nicht
umgekehrt)

m Standige Probleme mit falschen Abrechnungen
2003 Umstieg auf Session
m Datentbernahme aus ElVira
m zentraler Ansatz:
m Alle allgemeine Vorlagen in Kreistagsgeschaftsstelle
m Personalvorlagen in Bereich Personal
m Sitzungsgeldabrechnungen mit Session
==> Deutliche Arbeits- und Zeitersparnis
2008 Neue Wahlperiode
m Verteilung von Session in die Fachbereiche (derzeit 20 Personen)
m Optimierung des Arbeitsablaufs
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Vorlagenerstellung (bisher) /é

LANDRATSAMT
MILTENBERG

Ablauf - Vorlagenerstellung

=l
Sachmatelns [Lorwe. Lara |
Coterrichineistab
& etk T eachl ileritich e Statn [ e G|
Teswtt

Kreistags- "‘"’L @ Anlegen der Vorlage - |

geschaftsstelle | Kopieren des Inhalts iiber |
e | Session in Word l
g*’"»f @ Erstellen der Vorlage e o noooooooooo oo T
= in Word il

_____________

| ® Zusammenstellung
der Tagesordnung :

® teilweise eigene | |
Abstimmung mit | |

Landrat Schwing | Abstimmung mit
""""""""""""""" Landrat Schwing

Sachbearbeiterin
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Vorlagenerstellung (kiunftig) /é

LANDRATSAMT
MILTENBERG

Ablauf - Vorlagenerstellung @ zusammenstellung

der Tagesordnung

® Eingabe des TOP in

Session Abstimmung mit
""""""""""""" " Landrat Schwing
T S |

— - Genehmigung |
o i | @ zur Sitzung anmelden Kreistagsgeschaftsstelle

mﬂm WWW St [ e G| [ — - : _____________ A

= =

Info per Mail

® Vorlage tiber Session in
Word bearbeiten und
"Freigeben"

Sachbearbeiterin
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EinflUhrung des Kreistagsinformationssystem /é

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG

Vorschlag aus dem Rechnungsprifungsausschuss (April 2004) - Einsparungen
im Bereich des Sitzungsdienstes im Rahmen des Projekts "Intelligentes
Sparen”

Strategieforum (Oktober 2004) - Vereinfachungen im Bereich der
Protokollierung und dem Versand prufen - Online bereitstellen
ZIEL: effektivere und effizientere Abwicklung des Sitzungsdienstes

Kreistagssitzung vom 16.12.2004 - Zustimmung zur Beschaffung des
Ratsinformationssystems SessionNet

Beschaffung im Marz 2005

Installationen im April 2005

Testphase, Programmierung der Oberflache... Mai - Juni 2005
Umzug auf Webserver am 28. Juni 2005

Vorstellung bei den Fraktionsvorsitzenden am 30. Juni 2005
Testbetrieb bis 31.12.2005

Echtbetrieb ab 01.01.2006
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Situation vor Einfilhrung des KIS &

LANDRATSAMT
N MIILTENBERG

m  Einladungen, Beschlussvorlagen und Protokolle wurden ausgedruckt und mit
der Post an alle 60 Kreistagsmitglieder verschickt.

m Druckkosten — Versandkosten — Portokosten - Arbeitszeit
m Umfang:

m ca. 25 Ausschusssitzungen/Jahr

m 5-6 Kreistagssitzungen/Jahr
m Gesamtkosten:

m ca. 6.000 €/Jahr

m Burgerinformation dber Internet:
m Nur Sitzungstermine wurden vero6ffentlicht,
m keine Inhalte, Tagesordnungen, Niederschriften...
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Parallelbetrieb bis 31.12.2005

Ausdrucke + Zugang zum Kreistagsinfosytem

e

LANDRATSAMT
MILTENBERG

s Testphase

. > Probleme beseitigen

x> EingewOhnungszeit

28./29. Oktober 2008

KOMCOM Augsburg
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. Entweder-Oder"“ -Betrieb ab 01.01.2006 /é

LANDRATSAMT
MILTENBERG

Nach Erklarungen des einzelnen Kreistagsmitglieds:

Entweder Nutzung des
Kreistagsinfosystems

oder Ausdrucke (wie bisher)
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Organisatorischer Ablauf (1) /é

LANDRATSAMT
MILTENBERG
Schreiben an alle Kreistagsmitglieder
Das neue Kreistagsinformationssystem erreichen Sie Gher folgende Acvesse im Internet:
aeist nfo ke ilde RATSINFORMATIONSSYSTEM
w im Landkrels Miltenberg
E;.'».f:,."‘f"‘” lhre Zugangsdaten flr die erste Anmeldung lauten: Mlzmmﬁt:a:w;::m
e Hutzerkennung: Mutzerlennung r——  /—//— :
Kenmearts Kennword ' @ Internetadresse und |
. i Zugangsdaten n

® Hinweis auf die beigefiigte
Anleitung

@® Allgemeine Infos und
weiterer Ablauf

[E T

s @ RUcksende-Formular fir
s sy EFKIAFUNQG Uber Nutzung und

fom e L

~—-—= 1 Schulungsbedarf, Angabe der

[ T p————

-t Personlichen Adressdaten

' und der E-Mail-Adresse

28./29. Oktober 2008 KOMCOM Augsburg 20



Organisatorischer Ablauf (2)

Formulars ans Landratsamt

____________________________________

® Ricksendung des

_Echtbetrieb“ ab 01.01.2006

® Schulungsangebot

Benutzerbetreuung

,Hotline“

e

LANDRATSAMT
MILTENBERG
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Anderungen Geschéaftsordnung - § 15 &

LANDRATSAMT
. VIILTENBERG
§15
Ladung

{1) Die Einberufung der Kreistags- und Ausschusssitzungen erfolgt durch den Landrat (Art. 25
LKrO).

(2) Die Ladung erfolgt grundsatzlich auf elektronischemn Weg Uber das Kreistagsinformations-
system durch Bereitstellung im Internet, per Post, Fax oder E-Mail. Eine fernmondliche La-
dung ist wie vorstehend zu wiederholen. Die Entscheidung far die Mutzung des Kreistagsin-
formationssystern erfolgt durch schriftliche Erkdarung gegeniber dem Landrat. Die Erkdarung
kann jederzeit widerrufen werden. Die Erklarung enthalt fur den Fall des elektronischen
Zugriffs auf das Kreistagsinformationssystern den Verzicht auf den Versand von schriftlichen
Unterlagen, es sei denn, dass Unterlagen elektronisch nicht zur Verfigung gestellt werden
kénnen.

{3) Die Ladung hat den Kreisratinnen und Kreisraten spatestens am 7. Tag vor der Sizung zu-
zugehen. In dringenden Fallen kann diese Frist bis auf den 3. Tag vor der Sitzung abgekirzt
werden. Bei Versendung durch einfachen Brief gilt die Ladung spatestens am 3. Tag nach
der Aufgabe zur Post als zugegangen. Die Fristen nach Satz 1 und 2 gelten als gewahrt,
wenn die Ladung dber das Kreistagsinformationssystern innerhalb der genannten Fristen ab-
rufbar bereitgestellt worden ist.

27
Einsichtnahme durch Kreisratinnen und Kreisrate,
Abschriften

Die Kreisrdtinnen und Kreisrate sind berechtigt, jederzeit die Miederschriften Oher dffentliche
und nichtéffentliche Sitzungen des Kreistags und der Ausschisse einzusehen. Sie kinnen
beim Landrat die Erteilung won Abschriften der Beschllsse verlangen, die in éffentlicher Sit-
zung gefalt wurden (At 48, 49 LKrD). Miederschriften Ober affentliche Sitzungen werden
Uber das Kreistagsinformationssystem abrufbar bereitgestellt.
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KIS - Vorteile

Statt Ausdrucke >> Zugang zum
Kreistagsinfosytem

e

LANDRATSAMT
MILTENBERG

Vorteile:

X> Schnellere Verflgbarkeit fir Kreistags- und
Ausschussmitglieder — Zeitersparnis

> Archiv- und Recherchefunktion — Auffindbarkeit
alterer Vorlagen und Protokolle (keine eigene
Archivierung notig)

X> Infos zu jeder Zeit an jedem Ort mit verschiedenen
Medien

> Infos Uber die kompletten Unterlagen von Kreistag
und Ausschissen

X> ALLE Folienprasentationen, Sachstandsberichte
Plane ... werden im KIS verdffentlicht

x> Bereich fur Aktuelle Neuigkeiten, Downloads,

Bildergalerie

X> Kostenersparnis beim Landkreis
*Papierersparnis durch Verzicht auf Ausdrucke

*Ersparnis von Verpackungs- und
Versandkosten

*Einsparung von Arbeitszeit

28./29. Oktober 2008 KOMCOM Augsburg
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Umfrage zum KIS - 2006

m Kreistagsinformationssystem
m  Echtbetrieb seit Januar 2006
m  Umfrage zur Nutzung ergab gute Noten
m Beteiligung an der Umfrage:

m 33 Kreisratinnen und Kreisrate von 53

Anmeldung
MNituslie Dokumants

Meine Sitzungen
Mantaistrdger
Gremiam
Sizungsbalender
Verlagen
Rucherche
Dokumantrecherche
Hilfe

Dawmleads

Piessameldimgon
Kantai

e

LANDRATSAMT
N MIILTENBERG

Allgemein

Lésungen 2,09 gut
Aktualitat 2,13 gut
Benutzerfreundlichkeit 2,53 befriedigend
Zeitersparnis 2,81 befriedigend
KIS insgesamt 2,34 gut
Support

Anwenderbetreuung 2,00 gut
Anleitung 2,14 gut

28./29. Oktober 2008 KOMCOM Augsburg
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KIS - Beteiligung seit 2008

e

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG

93,33

%

m  Nutzung des
Kreistagsinformationssystems ab
01.05.2008:

m  Online-Nutzung: 56 Anwender
m Papierausdrucke: 4

100,00

%
90,00%

80,00%
70,00%
60,00%
50,00%
40,00%
30,00%
20,00%
10,00%

0,00%

Online

6,66%

Papier

28./29. Oktober 2008 KOMCOM Augsburg
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Burgerinformationssystem (Seit Mai 2008) /é

LANDRATSAMT
N MIILTENBERG

m FUr die Landkreisblrger
m Informationen Uber die politische Arbeit im Kreis
m Transparenz von Entscheidungen
m Partizipation

m Inhalte:

m Veroffentlichung der Tagesordnung und der Niederschriften aus
offentlicher Sitzung

m Ubersicht Gremienmitglieder
m Recherche

m Gruppierungen / Fraktionen
m Bildergalerie

m Wahlergebnisse
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Burgerinformationssystem
LANDRATSAMT

N MIILTENBERG

Informationen zu Krgistz 'g'u‘ﬁd A’ﬂ'sscnhi]ssenli ANDKREIS MILTENBER G ===

LANDRATSAMT
' MILTENBERG

NAVIGATION Info Historisch  Geburistagsliste

Startseite Person

Landrat

Eemiag Roland Schwing (CSU)

Gremienmitglieder Ort: 63934 Réllbach Fa:]m_ln:ntstand:
StraBe: An der Feiselsmiihle 2 ‘;‘ei:]:g?_;

Gruppierungen Beruf: Landrat/Dipl. Wirtschaftsingenieur Hohhys;: Fuiball

5 Telefon dienstl.:  09371/501-402 Schafkopf spielen,
Sitzungskalender Telefon privat: 0937211577 Radfahren

Sitzungstermine

Recherche

Wabhlergebnisse

Bildergalerie

Mitarbeit aktuell:

Impressum

Gremium A Art der Mitarbeit
Ausschuss fir Bildung, Kultur und Soziales Landrat

Ausschuss fir Matur- und Urnweltschutz Landrat

Bauausschuss Landrat
Jugendhilfeausschuss Landrat
Kreisausschuss Landrat
Kreistag Miltenberg Landrat

6 Satze  Seitenanfang

Infos zu Gremienmitgliedern mit Zusatztexten und einheitlichen Bildern ...
Weitere Infos unter http://buergerinfo.kreis-mil.de
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Weiterentwicklung Sitzungsdienst /é

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG
m SESSION:

m Konsequente Verteilung der Software an alle Beschaftigten, die Vorlagen
schreiben

m Einsatz fur den Personalrat
m Verwaltung der Sitzungsraume

m Weitere Optimierung der Arbeitsablaufe im Zusammenhang mit dem
Sitzungsdienst

m AMTSINFO:
m Im Zuge des Neuaufbaus des INTRANETS

m KIS/ Mandatos:
m Angebot an Kreisrate MANDATOS
m Auslieferung auf CD mit Intstallationsroutine und Handbuch
m FUr interessierte Kreisrate
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Mandatos - Angebot an Kreisrate ab 2009 /é

LANDRATSAMT
N MIILTENBERG

m  Synchronisation & Offline-Fahigkeit
m SessionNet Dokumente
m Sitzungskalender

I shr 2008
; Sitzungen 2008

m Tagesordnung
m Sichere, lokale Dokumentenverwaltung
= Versionsverwaltung fiir Dokumente T — oy
m Zusammenarbeiten
m Markieren, Kommentieren, Notizen | —~ =
Uberprifen =
m Lokale Volltextrecherche
m Windows oder Google Desktop Search

m Integration mit SessionNet

i
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Mandatos - Ziele / Vorteile &

LANDRATSAMT

N MIILTENBERG

Ziele:
Gremienarbeit fur Kreisratinnen und Kreisrate so einfach und komfortabel wie
moglich zu machen.

Vorteile:

Laptop kann mit in die Sitzung genommen werden mit Zugriff auf samtliche
Unterlagen :

Dokumente stehen Offline zur Verfigung und kdnnen
Uber die gewohnte Oberflache angeklickt werden

Kommentierungsmaoglichkeit bei den Unterlagen
m (Uber Word

m oder PDF

Erweiterte Recherchefunktion

m Windows oder Google Desktop Search

m Darstellung von inhaltlichen Zusammenhangen (z.B. lokal bearbeitete
Version zu Originalversion)

m Einfache Bedienung (Motto: ,Google kann jeder bedienen®)
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