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ÜberblickÜberblick

� Informationen zum Landkreis Miltenberg

� Kreistag und Ausschüsse

� Überblick Sitzungsmanagement im Landratsamt Miltenberg
� Grundmodul "Session"
� Kreistagsinformationssystem
� Bürgerinformationssystem

� Ausblick 2009
� Einführung von Mandatos

� Fragen und Antworten
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zentrale Lage in 
Deutschland

gute 
Verkehrsinfrastruktur

"Dreiländereck"

Main, Spessart 
Odenwald

Die Lage des Landkreises MiltenbergDie Lage des Landkreises Miltenberg
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LandkreisimpressionenLandkreisimpressionen
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Bevölkerung:
130 303 (Stand: 31.12.2007)

Anzahl der 
Verwaltungseinheiten:
32 Gemeinden
davon
21 Einheitsgemeinden
5 Verwaltungsgemeinschaften

Fläche:
715,7 qkm
davon
50 % mit Wald
(Spessart und Odenwald)

Die Geographie des Landkreises MiltenbergDie Geographie des Landkreises Miltenberg
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Zusammensetzung Kreistag 2008 Zusammensetzung Kreistag 2008 -- 20142014

Landrat
Roland Schwing

(CSU)
Seit 1986
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Impressionen SitzungssaalImpressionen Sitzungssaal
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Kreistag und AusschüsseKreistag und Ausschüsse

� Sitzungen 2007:

� Kreistag: 6 Sitzungen
� Kreisausschuss: 6 Sitzungen
� Bauausschuss: 5 Sitzungen
� Ausschuss für Natur und Umweltschutz: 4 Sitzungen
� Jugendhilfeausschuss 2 Sitzungen
� Rechnungsprüfungsausschuss 9 Sitzungen
� Schulkommission 4 Sitzungen

� SUMME: 38 Sitzungen / Jahr

� Neu 2008:
� Ausschuss für Bildung und Kultur
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OrganigrammOrganigramm

⌦ Kreistagsgeschäftsstelle

- Sitzungsdienst

⌦ eGovernment

- Organisation, Planung

- Schulungen

- Internet und Webdesign
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Überblick Überblick -- Sitzungsmanagement im LRA MILSitzungsmanagement im LRA MIL

Session

SITZUNGSDIENST
(2003)

⌦ Einladungen, 
Vorlagen, Nieder-
schriften...

⌦ Sitzungsgeld

⌦ Sitzungstermine

Kreistags-
geschäftsstelle

⌦ Bürgerinfo (2008)

⌦ Kreistagsinfo (2006)

Net

⌦ Amtsinfo (2009)
Fachbereiche -
Vorlagenerstellung
(2008)

⌦ Mandatos (2009)



Sitzungsdienst SessionSitzungsdienst Session
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Rückblick Rückblick -- Sitzungsdienst im Landratsamt Sitzungsdienst im Landratsamt 

� Bis 1996 Keine Anwendung für den Sitzungsdienst 
� Für Sitzungsgeld - Software Textplus
� 1996 - 2003 Programm für Sitzungsdienst ElVira

� Sitzungsgeld: Anpassung des Ablaufs an das Programm (und nicht 
umgekehrt)

� Ständige Probleme mit falschen Abrechnungen
� 2003 Umstieg auf Session

� Datenübernahme aus ElVira
� zentraler Ansatz:

� Alle allgemeine Vorlagen in Kreistagsgeschäftsstelle
� Personalvorlagen in Bereich Personal

� Sitzungsgeldabrechnungen mit Session
� ==> Deutliche Arbeits- und Zeitersparnis
� 2008 Neue Wahlperiode

� Verteilung von Session in die Fachbereiche (derzeit 20 Personen)
� Optimierung des Arbeitsablaufs 
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Vorlagenerstellung (bisher)Vorlagenerstellung (bisher)

Ablauf - Vorlagenerstellung
e Anlegen des TOP

f Anlegen der Vorlage -
Kopieren des Inhalts über 
Session in Word

g Zusammenstellung 
der Tagesordnung

Abstimmung mit 
Landrat Schwing

c Anmelden des TOP

Session

SachbearbeiterIn

Kreistags-
geschäftsstelle

Per Mail

d Erstellen der Vorlage 
in Word

e teilweise eigene 
Abstimmung mit 
Landrat Schwing
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Vorlagenerstellung (künftig)Vorlagenerstellung (künftig)

Ablauf - Vorlagenerstellung

e Vorlage über Session in 
Word bearbeiten und 
"Freigeben"

d Zur Sitzung anmelden

f Zusammenstellung 
der Tagesordnung

Abstimmung mit 
Landrat Schwing

Genehmigung

c Eingabe des TOP in 
Session

Session

SachbearbeiterIn

Kreistagsgeschäftsstelle

Info per Mail



Einführung des Einführung des 
Kreistagsinformationssystems (KIS) Kreistagsinformationssystems (KIS) 

mit mit SessionNetSessionNet
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Einführung des KreistagsinformationssystemEinführung des Kreistagsinformationssystem

� Vorschlag aus dem Rechnungsprüfungsausschuss (April 2004) - Einsparungen 
im Bereich des Sitzungsdienstes im Rahmen des Projekts "Intelligentes 
Sparen"

� Strategieforum (Oktober 2004) - Vereinfachungen im Bereich der 
Protokollierung und dem Versand prüfen - Online bereitstellen
ZIEL: effektivere und effizientere Abwicklung des Sitzungsdienstes

� Kreistagssitzung vom 16.12.2004 - Zustimmung zur Beschaffung des 
Ratsinformationssystems SessionNet

� Beschaffung im März 2005
� Installationen im April 2005
� Testphase, Programmierung der Oberfläche... Mai - Juni 2005
� Umzug auf Webserver am 28. Juni 2005
� Vorstellung bei den Fraktionsvorsitzenden am 30. Juni 2005
� Testbetrieb bis 31.12.2005
� Echtbetrieb ab 01.01.2006
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Situation vor Einführung des KISSituation vor Einführung des KIS

� Einladungen, Beschlussvorlagen und Protokolle wurden ausgedruckt und mit 
der Post an alle 60 Kreistagsmitglieder verschickt.

� Druckkosten – Versandkosten – Portokosten - Arbeitszeit
� Umfang:

� ca. 25 Ausschusssitzungen/Jahr
� 5-6 Kreistagssitzungen/Jahr

� Gesamtkosten: 
� ca. 6.000 €/Jahr

� Bürgerinformation über Internet:
� Nur Sitzungstermine wurden veröffentlicht,
� keine Inhalte, Tagesordnungen, Niederschriften...
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Parallelbetrieb bis 31.12.2005Parallelbetrieb bis 31.12.2005

⌦ Testphase

⌦ Eingewöhnungszeit

⌦ Probleme beseitigen

Ausdrucke + Zugang zum Kreistagsinfosytem
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Nach Erklärungen des einzelnen Kreistagsmitglieds:

Entweder Nutzung des 
Kreistagsinfosystems oder Ausdrucke (wie bisher)

„„EntwederEntweder--Oder“Oder“--BetriebBetrieb ab 01.01.2006ab 01.01.2006
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Organisatorischer Ablauf (1)Organisatorischer Ablauf (1)

c Allgemeine Infos und 
weiterer Ablauf

Schreiben an alle Kreistagsmitglieder

d Internetadresse und 
Zugangsdaten

e Hinweis auf die beigefügte 
Anleitung

f Rücksende-Formular für 
Erklärung über Nutzung und 
Schulungsbedarf, Angabe der 
Persönlichen Adressdaten 
und der E-Mail-Adresse
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Organisatorischer Ablauf (2)Organisatorischer Ablauf (2)

h Schulungsangebot

Benutzerbetreuung

„Hotline“

g Rücksendung des 
Formulars ans Landratsamt

„Echtbetrieb“ ab 01.01.2006
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Änderungen Geschäftsordnung Änderungen Geschäftsordnung -- § 15§ 15
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KIS KIS -- VorteileVorteile

Vorteile:

⌦ Schnellere Verfügbarkeit für Kreistags- und 
Ausschussmitglieder – Zeitersparnis

⌦ Archiv- und Recherchefunktion – Auffindbarkeit 
älterer Vorlagen und Protokolle (keine eigene 
Archivierung nötig)

⌦ Infos zu jeder Zeit an jedem Ort mit verschiedenen 
Medien

⌦ Infos über die kompletten Unterlagen von Kreistag 
und Ausschüssen

⌦ ALLE Folienpräsentationen, Sachstandsberichte 
Pläne ... werden im KIS veröffentlicht

⌦ Bereich für Aktuelle Neuigkeiten, Downloads, 
Bildergalerie

⌦ Kostenersparnis beim Landkreis
•Papierersparnis durch Verzicht auf Ausdrucke
•Ersparnis von Verpackungs- und 
Versandkosten
•Einsparung von Arbeitszeit

Statt Ausdrucke >>  Zugang zum 
Kreistagsinfosytem

X

X
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Umfrage zum KIS Umfrage zum KIS -- 20062006

� Kreistagsinformationssystem
� Echtbetrieb seit Januar 2006
� Umfrage zur Nutzung ergab gute Noten
� Beteiligung an der Umfrage:

� 33 Kreisrätinnen und Kreisräte von 53
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KIS KIS -- Beteiligung seit 2008Beteiligung seit 2008

� Nutzung des 
Kreistagsinformationssystems ab 
01.05.2008:

� Online-Nutzung: 56 Anwender
� Papierausdrucke: 4
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BürgerinformationssystemBürgerinformationssystem
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Bürgerinformationssystem (Seit Mai 2008)Bürgerinformationssystem (Seit Mai 2008)

� Für die Landkreisbürger
� Informationen über die politische Arbeit im Kreis
� Transparenz von Entscheidungen
� Partizipation

� Inhalte:
� Veröffentlichung der Tagesordnung und der Niederschriften aus 

öffentlicher Sitzung
� Übersicht Gremienmitglieder
� Recherche
� Gruppierungen / Fraktionen
� Bildergalerie
� Wahlergebnisse
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BürgerinformationssystemBürgerinformationssystem

Infos zu Gremienmitgliedern mit Zusatztexten und einheitlichen Bildern ...
Weitere Infos unter http://buergerinfo.kreis-mil.de



Ausblick 2009Ausblick 2009
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Weiterentwicklung SitzungsdienstWeiterentwicklung Sitzungsdienst

� SESSION:
� Konsequente Verteilung der Software an alle Beschäftigten, die Vorlagen 

schreiben
� Einsatz für den Personalrat
� Verwaltung der Sitzungsräume
� Weitere Optimierung der Arbeitsabläufe im Zusammenhang mit dem 

Sitzungsdienst

� AMTSINFO:
� Im Zuge des Neuaufbaus des INTRANETS

� KIS / Mandatos:
� Angebot an Kreisräte MANDATOS
� Auslieferung auf CD mit Intstallationsroutine und Handbuch
� Für interessierte Kreisräte



Moderne Gremienarbeit Moderne Gremienarbeit 
mit mit MandatosMandatos
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MandatosMandatos -- Angebot an Kreisräte ab 2009Angebot an Kreisräte ab 2009

� Desktop-Anwendung Gremieninformation
� Synchronisation & Offline-Fähigkeit

� SessionNet Dokumente
� Sitzungskalender
� Tagesordnung

� Sichere, lokale Dokumentenverwaltung
� Versionsverwaltung für Dokumente

� Zusammenarbeiten
� Markieren, Kommentieren, Notizen

Überprüfen
� Lokale Volltextrecherche

� Windows oder Google Desktop Search
� Integration mit SessionNet
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MandatosMandatos -- Ziele / VorteileZiele / Vorteile

� Ziele:
Gremienarbeit für Kreisrätinnen und Kreisräte so einfach und komfortabel wie 
möglich zu machen.

� Vorteile:
� Laptop kann mit in die Sitzung genommen werden mit Zugriff auf sämtliche 

Unterlagen 
� Dokumente stehen Offline zur Verfügung und können

über die gewohnte Oberfläche angeklickt werden
� Kommentierungsmöglichkeit bei den Unterlagen

� über Word
� oder PDF

� Erweiterte Recherchefunktion
� lokal installierte Recherchesoftware liefert Suchtreffer
� Windows oder Google Desktop Search
� Darstellung von inhaltlichen Zusammenhängen (z.B. lokal bearbeitete 

Version zu Originalversion)
� Einfache Bedienung (Motto: „Google kann jeder bedienen“)



Fragen...Fragen...

? ? ?? ? ?


