Zur Erganzung unseres Teams suchen wir Dich als
Assistenz fiir Produktionsbereich (m/w/d)

Als international tatiges Unternehmen mit Headquarter in Kaufbeuren stehen wir seit mehr als 35 Jahren fur exzellente Lésungen in
der Automatisierung und Digitalisierung mobiler Maschinen. Mit unserem Systembaukasten aus generischen oder
kundenspezifischen Produkten, Systemen und Software-Lésungen unterstiitzen wir unsere Kunden auf ihnrem Weg, mit innovativer
Technik ihre Maschinen zu den besten der Welt zu machen.

So bringst Du uns weiter:

Du unterstitzt die Abteilungsleiter und Teamleiter im operativen Tagesgeschaft innerhalb der Fertigungsbereiche

Du fihrst allgemeine Assistenz- und Supportaufgaben flr die Abteilung Baugruppenfertigung durch

Du arbeitest intensiv mit anderen Abteilungen zusammen und kommunizierst mit externen Lieferanten

Du Gbernimmst die Planung, Organisation und Koordination von Terminen sowie die Vor- und Nachbereitung von Meetings
Du erstellst Ubersichten, Prasentationen und Entscheidungsvorlagen

Du unterstitzt bei Projektaufgaben

Das wiinschen wir uns von Dir:

e Duverfugst Gber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation mit entsprechender
Berufspraxis

Du verflgst Uber Erfahrung in einer Assistenzfunktion, idealerweise in einem produzierenden Industrieunternehmen

Du bist loyal, zuverldssig und vertrauenswdrdig

Du bist kommunikationsstark, teamfahig und verfugst Uber ein professionelles, freundliches Auftreten

Der Umgang mit MS Office, insbesondere mit Excel und PowerPoint ist Dir vertraut

Du verflgst Uber gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Damit kannst Du rechnen:

e Sehrgutes Arbeitsklima in einem motivierten Kollegen-Team, das sich auf Dich freut, Dich unterstitzt und umfassend
einarbeitet.

e (ffene Turen, flache Hierarchien und die Méglichkeit eigene Ideen im gesamten Prozess einzubringen und voranzutreiben

e Qualifizierungs- und Weiterbildungsmaglichkeiten bei einem wachsenden und fihrenden Anbieter von innovativen Produkten
und Lésungen

e Ausgewogene Work-Life-Balance mit attraktiven Arbeitsbedingungen

Deine Perspektive:

Wir bieten Dir ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabenspektrum mit Gestaltungsspielraum in technischer und
wirtschaftlicher Hinsicht. Dich erwartet ein zukunftssicheres Arbeitsumfeld mit spannenden Themen.

Der Einsatzort ist am Firmensitz in Kaufbeuren.

Interesse? Dann melde Dich bei uns.

Bitte stelle uns Deine Bewerbung unter Angabe der Stellen-ID PROD-22-15 des frihesten Eintrittstermins und der
Gehaltsvorstellung Gber unsere Website zur Verfligung.
https://www.stw-mobile-machines.com/karriere/berufserfahrene-und-absolventen
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