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Office Forum ,,Prima Office” auf der Orgatec

Auch in diesem Jahr findet das Office Forum im Rahmen der Orgatec statt,
die vom 21. bis 25. Oktober 2008 in Koln ihre Tore 6ffnet. Unter der
Uberschrift ,,Prima Office* richtet sich das Office Forum an Office-
Managerinnen, Fihrungskrafte aus kleineren und mittelstandischen
Unternehmen sowie Multiplikatoren. Veranstaltet wird das Office Forum
von der tempra-Akademie der Burozeitschrift ,,tempra365“, dem
Bundesverband Sekretariat und Buromanagement e.V (bSb) und der
Initiative Office-Excellence I.O.E. Im Rahmen von Vortragen, Workshops
und gefihrten Themenrundgangen werden am 24. und 25. Oktober
aktuelle Trendthemen prasentiert und diskutiert. So bietet das
Zusammentreffen kompetenter Referenten und erfahrener Profis die
Gelegenheit zum konstruktiven Austausch innerhalb der Office-Branche.
Bereits am 23. Oktober wird im Rahmen eines Seminar- und Messetages
ein Orgatec-Rundgang zu ausgewahlten Messehighlights fur die
angesprochenen Zielgruppen angeboten.

Das Office Forum startet am 24. Oktober mit einem Check-In in der Office
Lounge im Congress Center Ost der Koelnmesse. Dort wartet eine
Fachausstellung mit Informationen, neuen Produkten, Gratisproben und kleinen
Wissenstests auf die Teilnehmer. Nach einem Orgatec-Rundgang erfolgt die
offizielle Er6ffnung des Forums am Mittag des 24. Oktobers mit der Vorstellung
des bSh, Europas grétem Berufsverband fur Office Administration, unter der
Uberschrift ,Gemeinsam stark im Netzwerk®. Dem schlieRt sich der
Er6ffnungsvortag ,,Lust auf Dienstleistung? Vorsicht! Tierische Fallen“ von
Vinzenz Baldus an. Nach den Workshops zu den Themen ,,Organisation:
Meetings zum Erfolg fihren®, ,Business-Etikette: Die Assistenz als
Kundenbetreuer* und ,,Biromanagement: Arbeitsorganisation mit Lotus Notes
/ Outlook” findet der erste Tag seinen geselligen Abschluss mit einem
abendlichen Get-Together in der Office Lounge.

Der zweite Kongresstag beginnt mit dem Fachvortrag ,,Die Office-Managerin
im Mittelpunkt des Geschehens von Silke Samel. Danach stehen Workshops zu
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den Themen, Teamwork: Verstehen Sie lhren Chef ?/1“, , Konfliktmanagement: Seite
Konflikt als Chance” und ,,Verdnderungsmanagement: Gelassen in der
Achterbahn® auf der Agenda, bevor das Office Forum mit dem Vortrag ,,So
setzen Sie SICH in Szene“ von Sascha Bartnitzki seinen Abschluss findet.

Somit bietet das Office Forum Office-Managerinnen, Flihrungskraften aus
kleineren und mittelstéandischen Unternehmen sowie Multiplikatoren eine
gelungene Mischung aus Weiterbildung, Networking und Informationen zu
Branchentrends sowie Messehighlights der Orgatec.

Weitere Informationen zum Office Forum, das ausfiihrliche Programm sowie
die Anmeldeunterlagen sind unter folgender Adresse erhéltlich:

Office Forum 2008 — Kongressburo
tempra akademie
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Anmerkung fur die Redaktion:
Fotomaterial Giber die letzte Orgatec finden Sie in unserer Bilddatenbank im
Internet (http://www.orgatec.de) im Bereich Presse unter Presseinformationen.
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