
dresden elektronik

▪▪ Unterstützung des Einkaufes 
▪▪ Zuarbeit bei Kalkulationen
▪▪ Bearbeitung von Lieferanten RMA ś
▪▪ Bearbeitung der Ablage
▪▪ Kontrolle der eingehenden Auftragsbestätigungen
▪▪ Abklärung von Lieferterminen und Liefervorverlegungen
▪▪ Korrespondenz mit Lieferanten in deutscher und englischer Sprache
▪▪ Pflege des EDV-Systems (Artikelstammdaten, Lieferzeiten etc.)
▪▪ Eingabe von Bestellungen 
▪▪ Rechnungskontrolle 
▪▪ Erstellung und Führung von Statistiken

Wir suchen genau Sie!
Bereichern Sie unser Unternehmen als Sachbearbeiter im Einkauf  (m/w/d).

dresden elektronik

Das dürfen Sie bei uns machen: 

dresden elektronik ingenieurtechnik gmbh
Enno-Heidebroek-Straße 12
01237 Dresden | Germany
Telefon:	 +49 351 - 31 85 00 
Telefax:	 +49 351 - 318 50 10 
jobs@dresden-elektronik.de
www.dresden-elektronik.de
www.phoscon.de

Seit 1990 agiert dresden elektronik als kompetenter Partner für komplexe Elektronikentwicklung und Serienfertigung auf dem Markt. 
Von der ersten Idee bis zum fertigen Produkt stehen wir unseren Kunden bei der Lösung individueller und anspruchsvoller Aufgaben zur Seite. 
Nun suchen wir Sie zur Unterstützung unseres Teams im Einkauf.
 
Die Anstellung kann in Voll- oder Teilzeit (35h/Woche) erfolgen.

Haben wir Ihr Interesse jetzt geweckt?  
Wir freuen uns auf Ihre Unterlagen und darauf, Sie kennenzulernen!

Das bringen Sie mit:
▪▪ abgeschlossene Berufsausbildung, bevorzugt im kaufmännischen Bereich oder 

vergleichbare Erfahrung
▪▪ erste Berufserfahrung im Einkauf wünschenswert, aber nicht zwingend notwendig
▪▪ lösungsorientierte Arbeitsweise
▪▪ gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
▪▪ gute MS-Office-Kenntnisse
▪▪ kommunikationsstarke, teamorientierte Persönlichkeit mit einem selbstständigen 

und gewissenhaften Arbeitsstil und einem hohen Maß an Engagement

Das bieten wir Ihnen: 
▪▪ gezielte Einarbeitung in den Themenbereich und das Aufgabenfeld
▪▪ Gestaltungsfreiraum und die Möglichkeit, vom ersten Tag an Verantwortung zu  

übernehmen
▪▪ gute Entwicklungsperspektiven
▪▪ Umgang mit modernsten Technologien
▪▪ leistungsorientierte und ansprechende Vergütung
▪▪ betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss
▪▪ vermögenswirksame Leistungen
▪▪ VVO Jobticket
▪▪ 29 Tage Urlaub / Jahr
▪▪ Pausen- bzw. Küchenräume mit kostenlosen Wasserspendern

Schwerbehinderte Bewerber*Innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.


