
MS Teams professionell nutzen 

MS Teams vereint Tools wie Chatfunktionen, Umfragen, Dateiablage, Teamkalender,
Aufgabenmanagement

Kennen oder nutzen Sie Microsoft 365? Dann gehört MS Teams sicherlich zu den häufig genutzten Tools der
Suite. Microsoft Teams ist eine außerordentlich gut gelungene Schnittstelle zwischen Vorgesetzten,
Mitarbeiter*innen, Kolleg*innen und auch externen Personen.

In der Veranstaltung „MS Teams professionell nutzen“ lernen Sie viele hilfreiche Tools, Vorgehensweisen und
Tipps kennen, durch die Sie Teams noch besser und einfacher in Ihren Alltag integrieren können. Diese
Veranstaltung ist sowohl für Einsteiger*innen als auch für fortgeschrittene Nutzer*innen sinnvoll.

Beginn:

Dienstag, 15. September 2026, 09:00 Uhr   
Ende:

Dienstag, 15. September 2026, 11:00 Uhr   
Veranstaltungsort:

Online  
Website & Anmeldung:

https://wbildung.de/seminare/assistenz-und-sekretariat/live-online-seminar-ms-teams-professionell-nutzen/
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