
MS Teams Tipps & Tricks 

Online-Kurz-Schulung, Dauer 3 Stunden
Virtuelle Teamarbeit meistern und effizienter online zusammenarbeiten

Microsoft Teams gehört zu den beliebtesten Tools für digitale Zusammenarbeit weltweit. Neben der
Kommunikation (Chat und Videokonferenz) steht vor allem die gemeinsame Arbeit im Team und an den
Projekten im Vordergrund.

In der Online-Kurz-Schulung "MS Teams - Tipps und Tricks" lernen die Teilnehmer vielseitige Tipps kennen,
mit denen sie noch einfacher und effizienter mit Microsoft Teams arbeiten können. Dieser Kurs eignet sich
auch für Einsteiger und beinhaltet praxisorientierte Übungen, um das Gelernte direkt anzuwenden.

Jetzt Termin auswählen >

Ziele & Nutzen
Die Teilnehmenden lernen:

wie sie die Zusammenarbeit im Unternehmen noch effizienter und effektiver mit Microsoft Teams gestalten
vernetztes Arbeiten in verteilten Arbeitsumgebungen bzw. im Homeoffice zu optimieren
wie sie Besprechungen planen, die Kontrolle über Deadlines bewahren und gemeinsam im Team an
Dokumenten arbeiten.

Beginn:

Dienstag, 16. September 2025   
Ende:

Dienstag, 16. September 2025   
Veranstaltungsort:

Online  

https://www.akademie-herkert.de/themenuebersicht/assistenz-office-management/microsoft-teams-grundlagen#scrollToDates


Website & Anmeldung:

https://www.akademie-herkert.de/themenuebersicht/assistenz-office-management/microsoft-teams-grundlagen


