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kommunikation verbindet
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Deine Ausbildung beij abel & kaufl.

Herzlich willkommen!

Schon, dass Du uns gefunden hast.

abel & kaufl ist einer der flihrenden
spezialisierten Betriebe flr professionelle
Kommunikation in Deutschland. Mit rund
100 Mitarbeitern an mehreren Standorten
in Deutschland, offerieren wir seit 1995
ein breites Spektrum professioneller
Kommunikationslésungen und Services fir
die Bereiche Industrie & Handel, offentliche
Einrichtungen und o6ffentliche Sicherheit.

Weitere Informationen findest Du unter
www.abel-kaeufl.de, wo wir flir Dich auch ein
Bewerbungsformular eingestellt haben.
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Bewev

Fiir das Ausbildungsjahr 2023 (Beginn: 01.09.2023)
suchen wir einen Auszubildenden (m/w/d)

Kaufmann/-frau fiir Biromanagement (m/w/d)

[l Dein Profil

[l Deine Ausbildung

Kaufleute fiir Biromanagement organisieren und be- Was wir uns von Dir wiinschen:

arbeiten biirowirtschaftliche Aufgaben. AuBerdem Mittlere Reife oder gleichwertiger Abschluss

erledigen sie kaufmannische Tatigkeiten in Bereichen Interesse und SpaB an kaufmannischen Ablaufen und

wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Rechnungs- einem vielféltigen Aufgabengebiet

wesen, Marketing und Personalverwaltung. Zuverldssigkeit, Engagement und sorgfaltige Arbeitsweise
Hierfiir stehen Dir bei uns immer moderne IT-Systeme Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Gute Kenntnisse in Deutsch und (Betriebs-)Wirtschaftslehre

zur Verfligung.
gung IT-Grundkenntnisse in MS-Office

In Deiner kaufménnischen Ausbildung wirst Du die verschiedenen Bereiche der Firma kennenlernen und sehen, dass der Beruf du3erst vielfaltig ist. Durch
die duale Ausbildung im Betrieb und in der Berufsschule kannst Du Dein gelerntes Wissen sogleich anwenden und eigene Ideen fiir die betrieblichen
Ablaufe entwickeln und einbringen. Nach Deiner Ausbildung bist Du ein wichtiger Teil der Firma und eine Ubernahme wird angestrebt.

| P pr— Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen mit den beiden zuletzt erworbenen Zeugnissen per E-Mail
“\ﬂiﬁ@\f@§$ﬁgu h? an bewerbung@abel-kaeufl.de oder nutze hierflir das Bewerbungsformular auf unserer Homepage.

S @3&\&?‘ WSS Roc0 Interessiert? Wir sind gespannt und freuen uns auf Deine Bewerbung!

Der direkte Kontakt
Tel +49 871/96215-120 | Fax +49 871/96215-880 | E-Mail bewerbung@abel-kaeufl.de | www.abel-kaeufl.de
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